Раздел III. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

на оказание услуг по аудиту годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности
1. Общие положения

1.1. Наименование услуг – оказание услуг по проведению обязательного аудита годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности за 2019г.

1.2. Место оказания услуг: 628403, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, г. Сургут, ул. Маяковского, 15.

1.3. Целью оказания услуг по проведению обязательного аудита годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности является выражение мнения о достоверности бухгалтерской (финансовой) отчетности за 2019г. Заказчика и соответствии порядка ведения бухгалтерского учета законодательству Российской Федерации. 

Под достоверностью понимается соответствие действительности данных бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика, которая позволяет получить достоверное и полное представление об имущественном и финансовом положении Заказчика, а также о результатах хозяйственной и финансовой деятельности Заказчика, позволяет принимать базирующиеся на этих выводах обоснованные решения.

1.4.  Цель использования результатов услуг – применение информации Заказчиком и собственником при принятии управленческих решений.

1.5. Общие требования к оказанию услуг – соответствие требованиям Федерального закона от 30.12.2008 № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

1.6. Требования к качеству услуг – результаты оказания услуг по проведению обязательного аудита годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности в полном объеме должны соответствовать требованиям, предъявляемым к аудиторской деятельности федеральным законодательством и требованиям к объему и качеству аудиторской проверки предприятия, указанным в Техническом задании.

1.7. Требования к выполнению сопутствующих услуг – консультационные услуги, связанные с оказанием услуг по проведению обязательного аудита годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности за 2019г.
1.8. Порядок оказания услуг – оказание услуг по проведению обязательного аудита годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности осуществляется в соответствии с Графиком оказания услуг.

1.9. Срок оказания услуг:

1-й этап: проверка промежуточной бухгалтерской (финансовой) отчетности за 9 месяцев 2019 г:

Начальный срок оказания услуг – с 11 ноября 2019 г.

Конечный срок оказания услуг – не позднее 25.11.2019 г.

2-й этап: оказание услуг по проведению обязательного аудита годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности за 2019 г:

Начальный срок оказания услуг – с 02 марта 2020 г.

Конечный срок оказания услуг – не позднее 16.03.2020 г.

Аудиторское заключение по аудиту годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика за 2019 год должно быть предоставлено Заказчику не позднее 18 марта 2020г.

1.10. Результатом оказанных услуг по проведению обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности за 2019 г. является:

- по 1 этапу – письменная информация (аудиторский отчет) – 1 экз.;

- по 2 этапу – письменная информация (аудиторский отчет) -1 экз., аудиторское заключение -2 экз.

Письменная информация (аудиторский отчет) должна содержать информацию о решении каждой из задач технического задания с обоснованными выводами и предложениями по решению каждой задачи, подготовленные в соответствии с федеральными правилами (стандартами) аудиторской деятельности и требованиями Федерального закона от 30.12.2008 № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности», выполненными на бумажном и электронном носителях в двух экземплярах каждый.

Аудиторское заключение должно содержать выраженное в установленной форме мнение аудиторской организации или аудитора (Исполнителя) о достоверности бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика и соответствии порядка ведения Заказчиком бухгалтерского учета законодательству Российской Федерации. 

1.11. Порядок сдачи и приемки результатов оказания услуг по проведению обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности: приемка услуг осуществляется в 2 этапа. По завершении каждого этапа оказания услуг Исполнитель представляет СГМУП «ГТС» акт сдачи-приемки оказанных услуг с приложением по каждому этапу:

- по 1 этапу – письменной информации – 1 экз.;

- по 2 этапу – письменной информации (1 экз.), аудиторского заключения (2 экз.).

Заказчик обеспечивает приемку оказанных услуг и подписание документов о приемке в течение 5 дней.

2. Задачи оказания услуг по проведению обязательного аудита годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности за 2019г.

	
Nп/п 
	Наименование задачи 
	N п/п
	Последовательность решения задачи 

	1
	2
	3
	4

	1
	Аудит учредительных документов Предприятия
	1.1.
	проверка соответствия Устава Предприятия действующему законодательству;

	
	
	1.2.
	проверка соответствия фактических видов деятельности, видам деятельности, предусмотренным Уставом Предприятия;

	
	
	1.3.
	проверка факта регистрации Предприятия в органах государственной власти и управления (налоговые органы, Госкомстат, Пенсионный фонд и т.д.). Проверка соблюдения требований законодательных актов в части постановки обособленных подразделений предприятия на налоговый учет в налоговых органах, а также в соответствующих внебюджетных фондах;

	
	
	1.4.
	изучение организационной схемы управления;

	
	
	1.5.
	проверка наличия лицензий на лицензируемые виды деятельности;

	
	
	1.6.
	проверка наличия трудовых договоров с руководителем и главным бухгалтером Предприятия и соответствия содержания трудовых договоров действующему законодательству.

	2
	Анализ системы внутреннего контроля. Аудит организации бухгалтерского учета
	2.1.
	проверка соответствия организации бухгалтерского учета требованиям действующего законодательства;

	
	
	2.2.
	проверка соответствия Учетной политики требованиям действующего законодательства;

	
	
	2.3.
	проверка соблюдения Учетной политики при отражении хозяйственных операций и оценке имущества Предприятия;

	
	
	2.4.
	проверка правильности оформления первичных документов;

	
	
	2.5.
	формирование мнения об эффективности функционирующей системы контроля.

	3
	Аудит основных средств
	3.1.
	проверка соблюдение Предприятием порядка регистрации прав на недвижимое имущество;

	
	
	3.2.
	проверка наличия и сохранности основных средств. Проверка правильности оформления материалов инвентаризации основных средств и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	3.3.
	проверка правильности отнесения объектов основных средств к амортизируемому имуществу для целей бухгалтерского и налогового учета;

	
	
	3.4.
	анализ и оценка системы бухгалтерского учета, оформления первичных документов по движению основных средств;

	
	
	3.5.
	анализ и оценка обоснованности изменения первоначальной стоимости основных средств для целей бухгалтерского и налогового учета;

	
	
	3.6.
	анализ правильности начисления амортизации по объектам основных средств для целей бухгалтерского и налогового учета;

	
	
	3.7.
	анализ и оценка правильности отражения на счетах бухгалтерского учета расходов, связанных с проведением всех видов ремонтов объектов основных средств;

	
	
	3.8.
	анализ полноты оприходования и правильности оценки материальных ценностей, остающихся после ликвидации объектов основных средств;

	
	
	3.9.
	анализ обоснованности и порядка отражения на счетах бухгалтерского учета, начисления соответствующих налогов по хозяйственным операциям, связанным с движением и выбытием основных средств;

	
	
	3.10.
	аудит доходных вложений в материальные ценности.

	4
	Аудит незавершенного строительства и капитальных вложений.
	4.1.
	проверка правильности оформления материалов инвентаризации незавершенного строительства и отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	4.2.
	проверка правильности определения балансовой стоимости незавершенного строительства;

	
	
	4.3.
	проверка правильности учета приобретения основных средств;

	
	
	4.4.
	проверка правильности аналитического и синтетического учета незавершенного строительства;

	
	
	4.5.
	проверка правильности учета затрат на строительные работы по монтажу оборудования;

	
	
	4.6.
	проверка правильности списания затрат, не увеличивающих стоимость основных средств;

	
	
	4.7.
	проверка правильности учета затрат на приобретение оборудования, переданного в монтаж;

	
	
	4.8.
	проверка правильности учета затрат на приобретение оборудования, не требующего монтажа;

	
	
	4.9.
	проверка правильности учета законченного строительства;

	
	
	4.10.
	проверка правильности ведения аналитического и синтетического учета;

	5
	Аудит прочих внеоборотных, оборотных активов
	 
	аудит прочих внеоборотных активов.

	6
	Аудит материально-производственных запасов 
	6.1.
	проверка правильности оформления материалов инвентаризации и производственных запасов отражения результатов инвентаризации в учете;

	
	
	6.2.
	проверка правильности оценки материалов в учете;

	
	
	6.3.
	проверка правильности применения первичных документов по учету материалов; 

	
	
	6.4.
	проверка правильности определения и списания на себестоимость стоимости израсходованных материально-производственных запасов;

	
	
	6.5.
	проверка правильности организации работы складского хозяйства; 

	
	
	6.6.
	проверка правильности оформления документов по приходу и расходу материалов, их внутреннему перемещению; 

	
	
	6.7.
	проверка правильности отражения учета операций по реализации материалов;

	
	
	6.8.
	проверка правильности проведения списания материалов в случае их порчи и недостачи. Приняты ли меры к взысканию недостачи с виновных лиц;

	
	
	6.9.
	проверка правильности синтетического и аналитического учета материально-производственных запасов;

	
	
	6.10.
	проверка соответствия используемых способов оценки по отдельным группам материальных ценностей при их выбытии способам, предусмотренным учетной политикой;

	
	
	6.11.
	проверка правильность порядка списания транспортно-заготовительных расходов по приобретению материальных ценностей;

	
	
	6.12.
	проверка правильности начисления резерва под снижение стоимости ТМЦ;

	
	
	6.13.
	проверка правильности синтетического и аналитического учета материально-производственных запасов.

	7
	Аудит готовой продукции и товаров
	7.1.
	аудит продукции и товаров;

	
	
	7.2.
	правильность порядка списания торговой наценки, относящейся к проданным товарам.

	8
	Аудит денежных средств 
	8.1.
	анализ системы документооборота по учету банковских, кассовых операций, переводов в пути и денежных документов;

	
	
	8.2.
	анализ порядка проведения инвентаризации наличных денежных средств и отражения в учете ее результатов;

	
	
	8.3.
	проверка соблюдения лимита остатка денежных средств в кассе и установленного лимита для расчетов наличными денежными средствами с юридическими лицами;

	
	
	8.4.
	проверка соблюдения порядка применения контрольно-кассовой техники;

	
	
	8.5.
	проверка своевременности, полноты отражения на счетах бухгалтерского учета информации, указанной в выписках банка, а также обоснованность (наличие приложений) проведенных по расчетным хозяйственных операций.

	9
	Аудит расчетов с поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками, дебиторами и кредиторами 
	9.1.
	анализ порядка проведения инвентаризации задолженности и отражения на счетах бухгалтерского учета ее результатов;

	
	
	9.2.
	анализ организации аналитического учета расчетов с покупателями и заказчиками на предмет обеспечения формирования полной и достоверной информации, подлежащей отражению в бухгалтерской отчетности;

	
	
	9.3.
	проверка полноты и правильности расчетов с покупателями и заказчиками/поставщиками и подрядчиками, включая расчеты по авансам полученным/выданным;

	
	
	9.4.
	проведение документальной проверки обоснованности и законности образования задолженности;

	
	
	9.5.
	анализ порядка списания задолженности и ее отражения на счетах бухгалтерского учета и для целей исчисления налога на прибыль;

	
	
	9.6.
	анализ порядка начисления НДС по списанной задолженности, признания списанной задолженности для целей исчисления налога на прибыль;

	
	
	9.7.
	анализ порядка расчетов: проверка обоснованности полноты и правильности отражения на счетах бухгалтерского учета задолженности;

	
	
	9.8.
	анализ и оценка обоснованности проведения хозяйственных операций по погашению взаимных обязательств с контрагентами; 

	
	
	9.9.
	анализ порядка формирования и использования резерва по сомнительным долгам в бухгалтерском и налоговом учете.

	10
	Аудит расчетов с подотчетными лицами 
	10.1.
	анализ порядка оформления первичных учетных документов по расчетам с подотчетными лицами;

	
	
	10.2.
	проверка правильности отражения хозяйственных операций по расчетам с подотчетными лицами на счетах бухгалтерского учета и для целей налогообложения.

	11
	Аудит расчетов с персоналом по оплате труда
	11.1.
	анализ соблюдения трудового законодательства, внутренних документов Предприятия, регулирующих взаимоотношения работника и Предприятия;

	
	
	11.2.
	анализ порядка оформления и содержание трудовых договоров, заключенных с персоналом;

	
	
	11.3.
	проверка правильности и обоснованности начисления заработной платы, включая доплаты, установленные законодательством (за работу в вечернее и ночное время, за вредные условия труда, оплату за работу в выходные дни и сверхурочное время и т.п.), своевременное отражение в бухгалтерском учете;

	
	
	11.4.
	проверка правильности и обоснованности начисления оплаты работникам за время отсутствия на работе по уважительным причинам (отпуск, время болезни и др. причины, установленные ТК РФ), своевременности отражения в бухгалтерском учете;

	
	
	11.5.
	анализ первичных документов по учету отработанного времени и расчета заработной платы на предмет соответствия формам, установленным альбомами унифицированных форм;

	
	
	11.6.
	проверка правильности оформления первичных документов;

	
	
	11.7.
	анализ правильности оформления, отражения расчетов с персоналом по прочим операциям;

	
	
	11.8.
	проверка своевременной обоснованности и правильности отражения депонированной заработной платы;

	
	
	11.9.
	проверка правильности и обоснованности удержаний из заработной платы, в том числе сумм по исполнительным листам, полноты и своевременности их перечисления;

	
	
	11.10.
	анализ правильности начисления налога на доходы физических лиц, взносов во внебюджетные фонды и своевременности их перечисления.

	12
	Аудит расчетов по кредитам и займам
	12.1.
	анализ и оценка организации аналитического учета кредитов и займов;

	
	
	12.2.
	проверка достоверности информации, отраженной Предприятием на счетах учета долгосрочных/ краткосрочных займов и кредитов;

	
	
	12.3.
	анализ обоснованности классификации долгосрочных займов и кредитов;

	
	
	12.4.
	подтвердить целевое использование кредитов банка;

	
	
	12.5.
	проверить правильность расчета сумм платежей за пользование кредитами банков и их списание за счет соответствующих источников;

	
	
	12.6.
	проверка своевременности и обоснованности отражения на счетах бухгалтерского учета и признания для целей исчисления налога на прибыль затрат Предприятия, связанных с обслуживанием заемных средств;

	
	
	12.7.
	анализ полноты и своевременности погашения долгосрочных/краткосрочных займов и кредитов.

	13
	Аудит задолженности перед собственником по выплате части чистой прибыли
	 
	проверка порядка распределения части нераспределенной прибыли на предмет соответствия установленному законодательству, уставу.

	14
	Аудит доходов будущих периодов, расходов будущих периодов
	14.1.
	анализ правомерности квалификации доходов будущих периодов, расходов будущих периодов для целей бухгалтерского учета и налога на прибыль;

	
	
	14.2.
	проверка порядка и правомерности определения периода признания, к которому относятся те или иные доходы/расходы для целей бухгалтерского и налогового учета.

	15
	Аудит оценочных обязательств
	 
	анализ обоснованности признания, определения величины и списания (изменения величины) оценочных обязательств для целей бухгалтерского учета и для целей исчисления налогооблагаемой базы по налогу на прибыль.

	16
	Аудит капитала
	16.1.
	проверка правильности и своевременности отражения величины уставного фонда в системе бухгалтерского учета и его соответствие учредительным документам;

	
	
	16.2.
	проверка обоснованности формирования и уменьшения добавочного капитала;

	
	
	16.3.
	анализ организации аналитического учета по счету учета добавочного капитала;

	
	
	16.4.
	проверка обоснованности формирования и расходования резервного капитала;

	
	
	16.5.
	анализ порядка организации аналитического учета целевых поступлений по назначению средств, а также в разрезе источников поступлений;

	
	
	16.6.
	проверка правильности и своевременности отражения в бухгалтерском учете хозяйственных операций, связанных с целевым финансированием;

	
	
	16.7.
	проверка достоверности отражения учетной информации на счете «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)».

	17
	Аудит доходов 
	17.1.
	оценка организации аналитического учета доходов в соответствии с требованиями действующего законодательства и учетной политике Предприятия;

	
	
	17.2.
	оценка последовательности применения учетной политики в отношении методов признания доходов;

	
	
	17.3.
	анализ формирования прочих доходов (в разрезе соответствующих статей) на предмет соответствия установленному порядку отражения на счетах бухгалтерского учета и признания для целей исчисления налога на прибыль;

	18
	Аудит расходов
	18.1.
	анализ порядка отражения в бухгалтерском учете хозяйственных операций на предмет соответствия учетной политике и действующим нормативным актам;

	
	
	18.2.
	анализ применяемого Предприятием способа формирования себестоимости продукции;

	
	
	18.3.
	анализ правомерности отнесения расходов к общепроизводственным, общехозяйственным и их распределение;

	
	
	18.4.
	оценка порядка формирования незавершенного производства и ее соответствие принятой учетной политике и требованиям налогового законодательства. Правильность распределения затрат на незавершенное производство;

	
	
	18.5.
	анализ учета доходов и расходов по обслуживающим производствам, признания доходов и расходов (убытков) для целей формирования налогооблагаемой базы по налогу на прибыль;

	
	
	18.6.
	анализ порядка признания расходов для целей налогообложения;

	
	
	18.7.
	анализ формирования прочих расходов (в разрезе соответствующих статей) на предмет соответствия установленному порядку отражения на счетах бухгалтерского учета и признания для целей исчисления налога на прибыль.

	19
	Аудит расчетов с бюджетом по налогу на прибыль
	19.1.
	проверка соблюдения учетной политики для целей налогового учета;

	
	
	19.2.
	проверка правильности исчисления текущего налога на прибыль и чистой прибыли;

	
	
	19.3.
	анализ порядка формирования налогооблагаемой базы по доходной и расходной части расчета налога на прибыль;

	
	
	19.4.
	проверка правильности исчисления налога на прибыль по обособленному подразделению;

	
	
	19.5.
	анализ организации налогового учета с целью оценки возможности формирования своевременной и достоверной информации для формирования налогооблагаемой базы по налогу на прибыль;

	
	
	19.6.
	анализ корректности заполнения налоговой декларации по налогу на прибыль.

	20
	Аудит отложенных активов и обязательств, постоянных налоговых активов и обязательств
	20.1.
	анализ порядка реализации учета в соответствии с ПБУ 18/02;

	
	
	20.2.
	анализ и установление причин возникновения временных, постоянных разниц;

	
	
	20.3.
	анализ правильности расчета отрицательных (положительных) временных разниц;

	
	
	20.4.
	проверка отражения на счетах бухгалтерского учета.

	21
	Аудит расчетов по НДС
	21.1.
	анализ и оценка порядка начисления НДС в разрезе объектов налогообложения, установленных статьей 146 НК РФ;

	
	
	21.2.
	анализ порядка формирования книги покупок и соответствия данных книги покупок данным соответствующих субсчетов бухгалтерского учета, а также данным декларации по НДС;

	
	
	21.3.
	анализ организации раздельного учета объектов налогообложения НДС;

	
	
	21.4.
	анализ порядка формирования книги продаж и соответствия данных книги продаж данным соответствующих счетов бухгалтерского учета и данным декларации по НДС;

	
	
	21.5.
	проверка правильности оформления счетов-фактур выданных;

	
	
	21.6.
	анализ порядка начисления налога с сумм авансов, полученных и иных сумм, связанных с оплатой за товары, работы, услуги;

	
	
	21.7.
	анализ порядка выполнения Предприятием функций налогового агента;

	
	
	21.8.
	анализ корректности заполнения налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость.

	22
	Аудит расчетов по налогу на имущество, водному налогу, земельному налогу
	22.1.
	анализ соблюдения порядка исчисления налога;

	
	
	22.2.
	анализ обоснованности применения льгот;

	
	
	22.3.
	анализ порядка исчисления, уплаты сумм налога в целом по Предприятию и по обособленному подразделению;

	
	
	22.4.
	анализ корректности заполнения налоговой декларации.

	23
	Аудит учета имущества и обязательств на забалансовых счетах.
	 
	аудит учета имущества и обязательств, учитываемых на забалансовых счетах (проверка правильности классификации и оценки имущества и обязательств, подлежащего учету на забалансовых счетах).

	24
	Аудит распределения прибыли 
	 
	оценить правильность и обоснованность распределения чистой прибыли.

	25
	Аудит отражения в бухгалтерском учете последствий событий, произошедших после отчетной даты и условных фактов хозяйственной деятельности
	25.1.
	анализ состава событий, произошедших после отчетной даты;

	
	
	25.2.
	анализ порядка раскрытия существенных последствий событий, произошедших после отчетной даты, в бухгалтерском учете и отчетности за проверяемый период;

	
	
	25.3.
	анализ состава условных активов и обязательств и порядка раскрытия информации о них в бухгалтерской отчетности.

	26
	Аудит бухгалтерской отчетности.
	26.1.
	анализ состава и содержания бухгалтерской (финансовой) отчетности за проверяемый период;

	
	
	26.2.
	проверка соответствия показателей бухгалтерской отчетности остаткам по счетам Главной книги и регистрам бухгалтерского учета;

	
	
	26.3.
	проверка взаимоувязки показателей различных форм отчетности;

	
	
	26.4.
	анализ начальных и сравнительных показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности;

	
	
	26.7.
	анализ формирования бухгалтерской отчетности;

	
	
	26.8.
	анализ достоверности и полноты раскрытия информации о деятельности в пояснительной записке к годовой бухгалтерской отчетности.


